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I. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Dunaijvirosi SZC Rudas Kézgazdasagi Technikum és Kollégium (a tovabbiakban: Intézmény,
Adatkezel6 vagy ,,Mi”) belsé adatkezelési folyamatai jogszeriségének és az érintettek jogainak biztositisa
céljabol az alabbi adatvédelmi tajékoztaton alkotja.

Adatkezelé megnevezése: Dunaijvirosi SZC Rudas Kézgazdasagi Technikum és
Kollégium

Adatkezel6 székhelye: 2400 Dunaujvaros, Rémai korat 47-49.

Adatkezel6 clektronikus cime:  titkar@rudas.hu

Adatkezel6 képviseldje: Szemenyei Istvan, intézményvezetd

Adatvédelmi tisztviseld: Bovard Kft. (info@bovard.hu)

Tajekoztatjuk a tanul6inkat és térvényes képviselGiket (tovibbiakban egyuttesen: érintett, tanulé), hogy
Intézménylink a személyes adatok kezelését a vonatkozo jogszabalyok, igy elsésorban az alibbiak
tiszteletben rartasaval végzi:

- az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011, évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.),

- az Buropai Parlament és a Tandcs (EU) természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kivil helyezésérol sz016 2016/679. szami rendelete (a tovabbiakban: Rendelet),

- anemzeti kozneveléstSl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovibbiakban: Nktv.),

- a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kéznevelési intézmények névhasznalatardl szélé
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet),

- aszakképzésrél szolo 2019. évi LXXX. ttvény (a tovabbiakban: Szkt.),

- aszakképzéstol szolo torvény végrehajrasarol sz6l6 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Szakképzést Vhr.),

- az oktatasi nyilvantareasrol szolé 2018, évi LXXXIX, torvény (a tovabbiakban: Onytv.),

- afelnGttképzéstol szolo 2013, évi LXXVIL wrvény (a tovabbiakban: Feln6ttképzési tv.),

Intézményiink a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok megorzése érdekében megtesz minden,
az adattarolishoz, adatkezeléshez kapesolodé informatikai és cgych biztonsigos adatkezelést cldsegitd
technikai és szervezési intézkedést.

Fogalmak
A jelen tajékozrato fogalmi rendszere megegvezik a Rendelet 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazataival, illetve  bizonyos  pontokban kicgészitetten Infotv. 3. § értelmezo

rendelkezéseivel.

Amikor a jelen tajékoztato adatokrol, vagy adatkezelésrdl rendelkezik, azon szemclyes adatokat, illetve
ezek kezelésér kell értent.
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II. EGYES ADATKEZELESI CELOK

1. Felvételi eljaras lebonyolitiasa

Intézményiink szakképzési feladatok ellatasira létrehozott intézmeny, melynek tevékenysége soran
Jogszabaly alapjin kezeli az ehhez sziikséges személyes adatokat. E kotelezo adatkezelés elengedhetetlen
az Intézmény jogszerG mikodéséhez és a jogszabdlyokban meghatirozott szakképzési  célok
megvalosulasanak biztositasihoz.

A felvételi eljaras a tanuloi jogviszony létrejottét closegitd, azt megelG26 jogilag szablyozott folyamat. A
kozépfoku felvételi cljarist az Oktatdsi Hivatal (a tovabbiakban: OH) altal mikédtetetr kozépfoka
felvételi eljaras informatikai rendszereiben (KIFIR) kell lebonyolitani, mely rendszert a felvételi eljarasban
részt vevl tanuldk adatainak kezelésére hozott létre a jogalkoto!,

A KIFIR-ben régzitett adatok tekintetében az OH az adatkezels, Intézményink azon adatok
tekintetében valik adatkezelGvé, amelvekhez az OH hozzaférést biztosit szamara’, figyelemmel arra, hogy
a felvételrél sz6l6 dontést Intézményiink hozza meg.

Adatkezelés célja

Intczménytnk célia a személyes adatok kezelésével a felvételi eljaras megszervezése és jogszera
lebonyolitasa, melyhez a jogszabalyokban meghatarozott adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A kozépfokui felvételi eljaras megszervezéséhez szitkséges adatok nyilvintartasa az alabbi személyes
adatokat tartalmazza™;

a) atanul6 alralanos iskolajanak OM azonositoja, neve, székhelyénck cime;

b) akdzponti irasbeli vizsgat szervezd intezmény (feladatellatasi hely) neve, cime;

¢) atanul6 okratasi azonositd szama;

d) atanuld, torvényes képvisel6 telefonszama:

€) az értesitési cimzett neve, érresitési cime, értesitési e-mail-cime, értesitési telefonszama,

f) atanuld sajitos nevelési igényére, beilleszkedési, ranulisi és magatartasi nehézségére vonatkozé
&)
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adat;

a tanulo évfolyama;

a tanulé jelentkezései;

a tanulo tanulmanyi eredményei a jelentkezés tipusatol fliggben (1-8. évfolyam);

) akozponti irasbeli vizsga tipusa, tirgya, eredménye;

k) akozponti irasbeli vizsgival kapcsolatban fellebbezést benyijto neve;

) akozépfoka felvételi eljarasban részt vevé nevelési-okratasi intézményénck neve, székhelyénck
¢s feladatellatisi helyének cime, OM azonositoja, képviseldjénck (vezet6jénck) neve, e-mail-cime,
faxszama és az intézmény e-mail cime, ligvintéz6jének neve, elérhetésége.

)

" EMMI rendelet 30. §
> EMMI rendelet 41. § (1) bekezdése
" Onytv. 1, sz mellékletének II1 ¢im 2. pontja



Leendd tanulonk Intézményiinkbe torténd jelentkezéséhez Tanuldi adatlapot és Jelentkezési lapot koteles
kitolteni, melveket a tanulé altalinos iskoldja a KIFIR-ben régzit'. Az altalinos iskola a Tanuléi adatlapot
¢s a Jelentkezési lapot Intézményinknek papir alapon és elektronikusan is megkiildi’.

A Tanul6i adatlap és a Jelentkezési lap kitoltése a tanulé és térvenyes képviseldje feladarta, gy az azokban
foglalt adatok forrdsa az érintett, azok vegleges tartalmardl a kitoltés sorin tajékozodhar.

Az Crintett intézmény igazgatGja a jelentkezé tanulok adatait tartalmazo ideiglenes felvételi rangsort
megkildi a Felvéeeli Kozpontnak®.

A felvételi eljarassal kapesolatos adatkezelést altalinossagban az Szkt. kitelezben irja €l Intézményiink
szamara .

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének Jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehit az
adatkezelés Intézményink szakképzési feladatinak ellatasahoz szitkséges a fentickben kifejtettek szerint.

Titoktartasi kﬁtelezettség

A pedagogust, a nevel6 és oktato munkit kézvetleniil segitd alkalmazottat, igy a felvétel lebonyolitisiban
részt vevé munkatirsat, tovabba azt, aki kézremiikédik a felvételi cljards lebonyolitasaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a tanuldval, illetve a képzésben
részt vevo személlyel kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetGen, amelyrél a tanuléval,
illetve képzésben részt vevd személlvel, kiskord tanulé esetén a kiskord tanulé torvényes képviselGjével
valo kapcesolatrartis sorin szerzett tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése
utan is hataridé nélkiil fennmarad. A titoktartsi kotelezettség nem tetjed ki a nevelStestiilet tagjainak
cgymas kozti megbeszélésére.”®

A titoktartisi kotelezettségtél fiiggetleniil a kiskort tanulé torvényes képviselGjével minden, a kiskord
tanuloval Gsszefuged adat kozolhets, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a tanulé testi, értelmi
vagy etkolesi fejlodését.”

Személyes adatok forrasa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok torrasa, a kezelt adatok korének esetleges valtozasarol
azok felvételekor, kézvetleniil adunk tajékoztatast.

Kikkel kell megosztanunk a tanuléink szemelyes adatait és miére?

Az Intézménytinkbe jelentkezést benyijts tanulok szemelyes adatait Intézményiink kizarélag azon
alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek a személyes adatok kezelése munkakérébe rartozik.

" EMMI rendelet 37. § (1) bekezdése
P Onywe. 7. § (9) bekezdése
“ EMMI rendeler 41. § (4) bekezdése
7 Szkt. 114, § (1) bekezdés ca) pontja
8Szkt. 116. § (1) bekezdése
? Szke. 116, § (2) bekezdése
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Intezménytink a honlapjan nyilvanossagra hozza a jelentkezék felvételi jegyzékét". Az érintett intézmény
(1skola) épiletében is kiftiggesztésre keriil a jegyzék. A nyilvanossagra hozott jegvzékben a jelentkezd az
oktatisi azonosité szamaval szerepel, egyéb személyes adatai nélkiil.
A jelentkezdk felvételi jegvzéke tartalmazza

a) a tanuloi oktatasi azonositot,

b) ajelentkezénck a felvéreli eljiarasban elért Gsszesitett credményét, és

¢) aziskola dltal meghatarozott rangsorban elfoglalt helyét.
A Felvételi Kézpont a KIFIR rendszer segitségével az ideiglenes felvételi rangsorok alapjan clkésziti az
egyeztetett felvéreli jegyzéket, és azt Intézményiink szimdra is elérhet6vé teszi, Intézményunk kételes az
egyeztetett felvételi jegyz¢k alapjin megkildeni a felvételrGl vagy az elutasitistdl sz6l6 értesitést a
jelentkez6nek, kiskord jelentkezd esetén a sziilének, tovibba, ha a jelentkezd ranuléi jogviszonyban all,
az altalanos iskolinak is'"'.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszigba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intezménylink a tanuldk fenti személyes adartait nem tovibbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idétartama

Intézménylink a felvételi eljiras lebonyolitasat kovetden minden év szeptember 15. napjiig kezeli azon
tanulok személyes adatait, akik az adott tanévre jelentkezést nytjtottak be, de nem nyertek felvételt'

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

Hokokokok
2. Szakképzési feladatok ellatasa

Adatkezelés célja

Intézményunk célja a személyes adatok kezelésével a jogszabalyokban rogzitett szakképzési feladatai
ellitisa, melyhez a jogszabilyokban meghatirozotr adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A jogszabily szerint'" a szakképzo intézmény a szakmai oktatissal Ssszefiiggésben a tanuloi jogviszony,
illetve a felndttképzési jogviszony létesitése ¢és fenntartasa céljibol az alabbi szem¢lyes adatokat kezeli:

a) a tanulo, illetve a képzésben részt veve személy
aa) természetes személyazonosito adatait,
ab) nemét,

" EMMI rendeler 40, §

' EMMI rendelet 42. § (1) bekezdése
"2 EMMI rendelet 44. § (1) bekezdése
13 87kt. 114. § (1) bekezdése
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ac) dllampolgdrsigit, nem magyar allampolgir esetén a Magyarorszig terilletén valé tartézkodds
Jogeimét és a tartézkodasra jogosité okirat megnevezését és szamat,

ad) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

ac) tarsadalombiztositasi azonosité jelét,

af) addazonosité jelét,

b) a kiskoru tanulo torvényes kepviseldje

ba) természetes személyazonosité adatait,

bb) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

¢) a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok keretében

ca) a felvéreli eljarassal kapesolatos adatokar,

cb) a tanuldi jogviszony szinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatokat, ideértve annak
idépontjat és okat,

cc) a tanulé mulasztasaval kapesolatos adatokat,

cd) a tanuldbalesetre vonatkozo adatokat,

ce) a tanulé oktatasi azonositd szamit,

cf) az egyéni tanulmanyi renddel kapesolatos adatokar,

cg) a tanul6 tuddsanak értékelésével és mindsitésével, valamint a tanulé altal tett vizsgakkal kapcsolatos
adatokat,

ch) az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,

ci) a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapesolatos adatokar,

¢j) a tanulo diakigazolvanyanak sorszamat,

ck) a tankényvellatassal kapesolatos adatokat,

cl) az évfolyamismétlésre vonatkozoé adatokat,

d) a felndttképzési jogviszonnyal kapesolatos adatok keretében a ¢) pont cb)-cf) és ci)-ck) alpontjiban
meghatirozott adatokat,

€) jogszabélyban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag clbirilisihoz és igazolisihoz
szitkséges olyan adatokat, amelyekbdl megillapithaté a jogosult személye és a kedvezményre valé
jogosultsiga

f) szakképzés informaciés rendszer azonosité.

Tanulok mindsitésével kapcsolatos adatok nyilvantartisa

Intézményiink koteles' naplot, beirisi naplét, osztalynaplot, esoportnaplot, egyéh foglalkozasi naplot,
vizsgajegyzokonyvet, vizsgatdrzslapot, vizsgatorzslap-kivonatot, osztalyozdiver, torzslapot és egyeb
nyilvantartisokat vezetni, valamint bizonyitvinyt és oklevelet kiallitani.

A regisztracios és tanulmanyi alaprendszer alkalmazasaval elektronikus alairis alkalmazasaval elektronikus
iratként is elkészithetSek és elektronikusan tirolhatéak a jogszabdlyban meghatarozott iratok,'?

Szakmal vizsgara t6rténd jelentkezés

A tanulo, illerve a képzésben részt vevd személy az altala tanult szakma szakmai vizsgajara irisban
jelentkezik. A jelentkezési lapot Intézményiink vizsgakozpontjihoz sziikséges benyujtani. A jelentkezési
laphoz csatoldsra kertilnek a szakmai vizsgaval kapcsolatos kérelmek és az ilyen kérelmek alapjaul szolgalo
okiratok masolata'®. Az adatok forrisa a tanuld, azok tartalmarél a jelentkezési lap kitoltése soran
tijékozodhat.

" Nktv. 41. § (1), Szkr. 115. §, EMMI rendelet 94, §, valamint Szakképzesi Vhr. 25.§ és 224. § (2) bekezdése
1" Szakképzési Vhr, 25. § (5) bekerdése
1" Szakképzési Vhr. 263. § (1) bekezdése



Bizonyitvany kiallitisa

A tanul6 a szakma megszerzéséril oklevelet'” vagy szakmai bizonyitvanyt kap." Intézménytinkben csak
az illetckes minisztérium és hatdsigok 4lral jovahagyott nyomtatvinyokat és bizonyitvinyokat
alkalmazzuk.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasival egyidejlleg vagy azt kévetden a vizsgazo kérésére
Europass  oklevél-kiegeszitd, illetve Furopass szakmaibizonyitvany-kiegészité kiadasara keriil sor,
amelyek tartalmit jogszabalyok régzitik'’, igy arra Intézményiinknek nincs rahatésa.

A kiadott szakképesitést tanusit6 oklevelekrél és bizonyitvinyokrol nyilvantartast vezetiink,*

Kollégiumi elhelyezéssel kapcsolatos adatkezelés

A tanul6 jogszabalyban biztositott Joga, hogy kollégiumi ellatasban részesiilion. Intézmeénytink jogosult
megallapitani a kollégiumi tagsdgi jogviszony felvételi kovetelményeit™, melyeknek torténd megtelelést
ellendrziis a sziikséges adatok kezelésével.

245 miatti adatkezelés

Tanuloi hidn

Intézménytink a tanulé beregség miacti hianyzasa esetén kezeli a hianyzas igazolasara szolgalo igazolast,
mely tartalmazza a betegség miatt bekévetkezett tavollée pontos idétartamat is, ™

Fegyelmi eljarisokhoz kapesolodd adatkezelés

Intézménylink a tanul6kkal szemben meghatirozott feltételek fennallisa esetén fegvelmi eljarast indithat,
illetve bizonyos esetekben kételes meginditani™, A szakképzési feladat ellitasa kérében a fegyelmi eljaras
egyeztetd eljarassal kezdddik™, amelynek célja a kételességszegéshez vezetd események feldolgozasa,
erickelése, tovabba ennck alapjan a kételességszegéssel gvanusitott és a sérelmet elszenveds kozétd
megillapodas létrehozisa a sérelem orvoslisa érdekében. A targyalasrol és a bizonyitasi cljarisrol
jegyzOkonyvet kell késziteni™, amelyben fel kell tintetni a targyalas helyét és idejét, a tirgyaldson hivatalos
minGscgben részt vevok nevét és eljarisi mindségét, az clhangzott nyilatkozatok f6bb megallapitasait. $z6
szerint kell rogziteni az elhangzottakar, ha a tirgyalas vezetéje szerint ¢z indokolr, valamint, ha azt a
tanulo, kiskoru tanulé esetén a kiskort tanuld térvényes kepviseldje vagy a meghatalmazott képvisels
kéri.

Intézménylink kételes a fegyelmi hatirozat meghozatalihoz szukséges tényallast tisztizni. Ha chhez a
rendelkezéste allo adatok nem elegendék, a tényallis tisztazisa céljabol Intézménytink tanikat hallgathat
meg, iratokat szerezhet be, szakértSt vehet igénybe, szemlér tarthat. A fegvelmi eljaras sorin térekedniink
kell minden olyan kérilmény feltirdsdra, amely a kotelességszegés elbiralisinal, a fegvelmi biintetés
meghozatalanal a tanulé ellen vagy mellett sz6l. % Az cljaras sorin keletkez6 dokumentumokban

I” Szakképzési Vhr. 33. § (1) bekezdése

1% Szakképzési Vhr. 33. § (3) bekezdése

1 Szakképzési Vhr, 35. § (1) bekezdése és 3. sz. melléklete
% Szakkepzési Vhr. 36. § (4) bekezdése

*! Szkt. 59. § (2) bekezdése és Nkev. 50. § (2) bekezdése
= EMMI rendelet 51, § (1) bekezdése

2 8zkt. 65. § (1) bekezdése

* Szakkeépzési Vhr. 200. § (2) bekezdése

7 Szakképzési Vhr. 202, § (3) bekezdése

20 Szakképzési Vhr. 201. § (1)-(2) bekezdései



rogzitésre kertlé személyes adatokat a fegyelmi eljirds eredményes lefolyratisa érdekében kezeljitk, mely
alapjin az eljaras végén fegyelmi hatirozatot hozunk?’.

Tanulobalesetek kivizsgalisa

Kivizsgiljuk és nyilvantartjuk a tanulébalesercket, A vizsgalat soran fel kell tarjuk a kivalto és a kézrehato
szemelyl, tirgyi és szervezési okokat, melyrdl a jogszabilyban meghatirozott esetekben jegyzokonyvet
veszunk fel és azt tovabbitjuk a fenntarto részére.?

Fizikai dllapot és edzettség mérése

Intezménylink testnevelés, mozgisnevelés, gyogytestnevelés tantargyat oktatd alkalmazotrai, illetve
gyogypedagogus koztemikodésével, ellitia a tanulok fizikai allapotanak és edzettségének mérésével
kapcsolatos feladatokat™, mely személyes adatok kezelésével jar.

Alkalmassagi kovetelményeknek t6rténd megfelelés

Szakképz6 intézménybe csak olyan tanulét lehet felvenni, aki az dltala valasztott szakmara vonatkozéan
a képzési és kimeneti kdvetelményekben eléirt egeszségugyi alkalmassagi, tovabba a palyaalkalmassagi
kovetelménycknek megfelel, és ez alapjan elSrelithatéan nincs akadalya a szakmai vizsgira bocsatasnak™.
A kovetelménycknek torténd megfelelés ellendrzésével kapcsolatos személyes adatokat Intézménytink
kezeli.

Kozosségi szolgilattal dsszefiiged adatkezelés

A technikumban az érettségi vizsga megkezdésének — és igy megszerzésének is — feltérele a kézdsségi
szolgalat. Intézményiink a tanulé elémenetelét rogzité dokumentumokban kételes vezetni a tanuld
kozosségi szolgilattal dsszefliged tevékenységét. Ennek keretében Intezményink megszervezi a tanuld
kozosségt szolgalatanak teljesitésével, dokumentalasaval Osszefugeo feladatok ellitasit. Intézményiink az
iratkezelési szabalyoknak megfelelden nyilvintartja a kozosségi szolgilattal dsszefiggésben keletkezett
dokumentumokat™.

Egveni fejlesztési tervvel kapesolatos adatkezelés

Intézményiink az egylittnevelést segité oktats ¢és a fejleszté oktaté kizremiikodésével a sajatos nevelési
igényd, valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanulo fejlesztéséhez egyéni
fejlesztési tervet készit, amelynek eredményét évente legalibb két alkalommal régziti. A foglalkozasok a
helyben szokasos madon, vagy a kzpontilag kiadott egyeni tejlédési lapon kertlnek dokumentalasra, ™

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adarok kezelésének jogalapja a Rendeler 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tehir az
adatkezelés Intézményiink szakképzési feladatinak ellitisihoz szitkséges. A ranulok hidnyzasa, a
ranulobalesetek kivizsgalasa és az alkalmassigi kovetelmények vizsgilata soran végzett kiillonlegesadat-
kezelés a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés ) pontja szerinti kivételen alapul.

" Szakkepzési Vhr. 204-205. §

* Szakképzési Vhr. 215, § (4)-(5) és (7) bekezdése
* Szakképzési Vhr, 121. §

0 Szakképrési Vhr. 153, § (1) bekezdése

' Szakkepzesi Vhr. 107. §

% Szakképzési Vhr, 294. § (1) bekezdése
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Titoktartasi kotelezettség

A szakképz6 intézmény alkalmazottjat, tovabbi azt, aki kézremikédik a tanuld telugyeletének
cllatasaban, hivatisinal fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli miden
olyan informaciéval kapesolatban, amelyrl a tanuléval, illetve keépzésben részt vevo személlyel, kiskoru
tanul6 esetén a kiskord tanulé térvényes képviseliével valo kapcsolattartas soran szerzett tudomast™,

E kotelezetrség a foglalkoztarasi jogviszony megszuncse utan is hataridé nélkil fennmarad. A titoktartasi
kotelezettség nem terjed ki a nevelStestiilet tagjainak egymds kozti, valamint a gyermekvédelmi
jelzrendszer tagjaival t6rténd, a tanul6 fejlédésével Gsszefiiged megbeszélésre. ™

A titoktartdsi kitelezettségtdl fiiggetlenil a kiskord tanuld torvényes képviselGjével a kiskora tanulora
vonatkozo, valamennyi adat kézélhetd, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a kiskord tanul6 testi,
ertelmi vagy erkdlesi fejlédését.”

Személyes adatok forrisa

Az adatokat az Oktarasi Hivatal, mint a KIR adatkezeldje, a Nemizet Szakképzési és Feln6ttképzési
Hivatal, mint a szakképzés informacios rendszer adatkezelSjc, tovibba a tanulé és torvényes képviseléje
bocsatja a rendelkezésiinkre. Amennyiben az érintett a személyes adatok forrisa, a kezelt adatok kérének
esetleges valtozasarol azok felvételekor, kézvetleniil adunk tajckoztatast.

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizirélag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakérébe tartozik.

Az egyes képzéseken tanito oktatéinkat bizonvos esetekben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanirokrol az adott képzés megkezdésekor tajékoztatjuk a
tanulokat.

A tanuloi nyilvantartis adatai — a jogszabalyokban foglaltak szerint, a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 cclhoz kotottség megtartasival — tovabbithatok a fennrarténak, a kifizetGhelynek, a
birésignak, renddrségnek, tgyészségnek, a szakképzési allamigazgatisi szervnek, a munkavégzésre
vonatkozo rendelkezésck ellendrzésére jogosultaknak és a nemzetbiztonsagi szolgalatnak ™.

Szakképzési feladat ellirdsa soran:

) a tanulo csaladi és utdneve, sziletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, torvényes
képviseldje csalidi és utoneve, lakcime és telefonszama, a tanuldi jogviszony kezdete,
sziinetelésének ideje, megsziinése, az egyéni tanulmanyi renddel kapcsolatos adatok, a tanuld
mulasztasaval kapcsolatos adatok a  tartézkodisinak megallapitisa, a tanitasi napon a
foglalkozastol valé tivolmaradas jogszeriiségének ellenGraése és a torvenyes képviselovel valo
kapcsolatfelvétel céljabdl, a ranuléi jogviszony fennillasival, a tankotelezettség teljesitésével
osszefuggésben a fenntartd, a birésig, a renddrség, az ugyeészség, a telepiilési 6nkormanyzat
jegyz0je, a kdzigazgatasi szerv és a nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

" Szkt. 116. § (1) bekezdése
* Szke. 116. § (1) bekezdése
5 Szke. 116, § (2) bekezdése
0 Szke. 115, § (3) bekezdése
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b)

d)

a tanulo felvételével, drvételével kapesolatos adatok az érintett iskola, szakképzé intézmény,
felsGoktatisi intézménybe torténd felvétellel kapesolatosan az érintert felsGoktatasi intézmény
részére,

a tanul6 csaladi és uténeve, sziiletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, torvényes képviseldje csaladi és utoneve, lakcime, levelezési cime és telefonszama,
a szakképzo intézményi egészségugyi dokumentacio, a tanulobalesctre vonatkozé adatok az
egeszségi allapotinak megdllapitisa céljabol az egészségiigyi intézmeény és az iskola-cgészségiigyi
feladatot ellato intézmény részére,

a tanulo csaladi és utoneve, sziiletési helye és ideje, lakcime, levelezési cime, torvényes képviseldje
csaladi és utoneve, lakcime, levelezési cime és telefonszama, a tanulé mulasztasival kapcsolatos
adatok, a sajatos nevelési igényi tanuléra, illetve képzésben részt vevé személyre, a beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanuléra, a hatranyos helyzetl és a halmozottan hatranyos
helyzetd tanulora, illetve képzésben részt  vevd személyre  vopatkozé adatok a
veszélyeztetettségének  feltirisa, megsziintetése céliabdl a  csaladvédelemmel foglalkozo
intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjisigvédelemmel foglalkozo szervezet, intézmény

részére,

a tanulo igényjogosultsaga elbiralisahoz és igazolasihoz sziikséges adatai az igénybe veheto
tamogatas igénylése céljabol a fenntartd részére,

a tanulé allami vizsgdja alapjan kiadott oklevelének, illetve bizonyitvanyinak adatai a szakképzési
allamigazgatasi szervnek az oklevél, illetve a bizonyitviny nyilvantartasa céljabol, tovibbd a
szakképzési allamigazgatisi szervtél a felséfoku felvéreli kérelmeket nvilvantarto szervezethez,

g) a honveédelmi szakképzé intézményben tanuld honvéd altiszt-jeldliek adatai kézil az éket
megilletS jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése céliabsl a tanuléi jogviszonnyal
kapcsolatos adatot a Magyar Honvédség kdzponti személyiigvi szerve részére’”

tovabbithato.

Szakképzési feladat ellatasa sorin a tanulé:

)

b)

sajatos nevelési igénvére, beilleszkedési  zavarara, tanuldsi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozo adata a pedagégiai szakszolgilat ntézményei részére és a szakképzé
intézmények kozott,

ertekelésével és mindsitésével kapesolatos adata az érintett osztilyon vagy csoporton beliil, az
oktatoi testileten belal, a kiskord tanulé torvényes képviscliénck, a dualis képzohelynek, ha az
ertekelés nem a szakképzd intézményben toriénik, a szakképzo intézmények kizé, iskolavaltas
esetén az 4j szakképz6 intézmeny vagy koznevelési intézmény részére,

didkigazolvanya kiallitasahoz szikséges valamennvi adata a diaki azolvany eclkészitésében
g ) ; 2 A 1% )
kozremiikoddk részére™

tovabbithato.

7 8zkt. 115. § (2) bekezdése
3 Szkt. 115, § (4) bekezdése
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Intezményink a szakképzési feladatok ellitisa sorin — a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy
kitelezereségei teljesitésénck nyilvantartisa céliabol — hozzaférést biztosit a regisztracios és tanulmanyi
alaprendszerhez a duilis képzéhelynek.”

Intezményink a szakmai vizsgatérzslap egy kinvomtatott példanyat megkiildi a szakképzési
allamigazgatasi szervnek® .

Int¢zménylinknek a szakmai vizsga adatait a Kozponti Statisztikai Hivatal tészére — a hivatalos
statisztikarol szol6 2016. évi CLV. t6rvénnyel 6sszhangban a statisztikai cél elézetes igazolasa alapjan, az
ahhoz szikséges mértékben — statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas modon, téritésmentesen it
kell adni és azok a Kozponti Statisztikai Hivatal dltal statisztikai célra felhasznalhatok. "

Intézményunk koteles a szakképzési dllamigazgatisi szerv dltal mikodtetett szakképzés informacios
rendszerbe (SZIR) bejelentkezni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv felé fennills adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése is ezen rendszeren keresztul torténik. A SZIR-ben tirolt adatok korét a
Szakkepzési Vhr. és az Onyty. hatirozzik meg.” A SZIR-ben rogzitett adatok tekintetében adatkezelének
a szakképzési dllamigazgatasi szerv mingsil. ¥

Kételesck vagyunk a tankoteles tanulé térvényes képviseliét és a ranulé kollégiumi elhelyezése esetén —
ha a kollégium nem az Intézményiinkkel kézés igazgatasi intczmény — a kollégiumot is értesiteni a
tankoteles tanulo elsé alkalommal térténd igazolatlan mulasztisakor, tovabba abban az esethen 18, ha a
nem tankételes kiskord tanulé igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Ha az értesités
credménytelen maradt, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, a gvermekjolét  szolgalat
kozremikodését igénybe véve kell megkeresniink a tanulé torvényes képviselGjét™,

Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitisi félévben eléri az 6t foglalkozast, Intézményiink
igazgatoja Ertesiti a tanulo tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a gyermekvédelmi
szakellitisban nevelkedd ranulé esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgilatot, tankételes tanulod
eseten a csalad- €s gyermekjoléti szolgilator™,

Ha a rankoteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben cléri a tizendt foglalkozast, Intézményiink
igazgatoja a mulaszrasrol tajékoztatja az altalinos szabalysértési hatdsigot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tankételes tanulé kivételével —, valamint ismételten tajckoztatja a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremikodik a tankérteles ranulé torvenyes képviscléje értesitésében,
tovabbi gyermekvédelmi szakellitisban nevelkedé tankételes tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgilator. "

Ha szakképz6 intézményben a tankételes tanulé igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a huszonét
foglalkozast, Intézményiink igazgatéja haladéktalanul érresiti a tankételes tanuld ténvleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatdsagor”,

* 8zkt. 115. § (6) bekezdése

" Szakképzesi Vhr. 271 § (1) bekezdése

M Szkr. 115. § (7) bekezdése

12 8zke. 115, § (1) bekezdése, Szakképzési Vhr, 342, § (1) bekezdése, valamint Onyrv. 1/A. sz, melléklerénck 11, és 1V, cimei
2 8zkt, 97. § f) pontja

+ Szakképzési Vhr. 163. § (1)

5 Szakképuési Vhr. 163, § (2) bekezdése

% Szakképzési Vhr. 163. § (3) bekezdése

7 Szakképrési Vhr. 163, § (3) bekezdése
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A Neptun KRETA (Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer) a koznevelési intézmények
oktatasszervez6i feladatait timogaté informatikai rendszer, melynek hasznalata kételezé Intézményiink
szamira. A KRETA rendszerben a tanulo és torvényes képviseldje is megtekintheti a kezelt adatokat.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intézményiink a tanulok fenti személyes adatait nem tovibbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézményilinknek a szakképzési feladatok ellitisa soran az Szkt. 117. § (1) bekezdésében, valamint a
Szakképzési Vhr. 4. szamt mellékletében irt idGtartamban kell 2 személyes adatokat kezelnie.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skokkokok
3. Egészségiigyi adatok kezelése a szakképzési feladatok ellitasa sordn
Adatkezelés célja
Tanuloink fizikai dllapotanak, edzettségénck felmérése (NETFIT) a tanulok egeszsége megorzésénck,
javitasanak, fenntartasanak elémozditasa, és a tanulok egeszségi allapotanak nyomon kévetése, fejlesztési
lehetéségek elbirasa a tanulok fizikai fittségi szintjének feltarasaval.
Tanuloink iskolaorvosi, szakorvosi szlrévizsgalat és ellenérzd vizsgilat alapjan konnyitett vagy
gyogytestnevelés orara torténé beosztisa és annak megszervezése, valamint nyilvantartasvezetési
kotelezertség teljesitése.

Tanulok részére fogaszati, szemészeti ¢s altalanos szarGvizsgalat, iskolapszichologiai szolgaltatas
biztositisa, prevencio, az oktatds-nevelés egészséges koriilményeinek megteremtése.

Kezelt személyes adatok

Fizikai allapot és edzettség mérése

Intézményiink testnevelés tantirgyat tanito pedagogusa(i) a Nemzeti Egységes Tanul6i Fitrségi Teszt (a
tovabbiakban: NETFIT) nevt informatikai rendszerbe rogzit(k) az orszagosan egységes mérési modszer
alapjan a tanulok fizikai dllapotanak és edzettségénck mérésével kapcsolatos eredményeket. A NETFIT
rendszerbe azonositasra alkalmatlan médon t6ltiik fel a ranuloi eredményeket. A felt6ltott eredményeket
NETFIT-et timogat6 informatikai alapd diagnosztikus értékeld rendszer automatikusan kiértékeli. A
fizikai fitrségi mérés tanulor érinté eredményeirdl a tanuld és a sziilé a tanulé mérési azonositojanak
felhasznalasaval a NETFIT rendszeren keresztiil kap taijékoztatast™,

# Szakképzési Vhr. 121. § és az EMMI rendelet 81. § €s 4 szamu melléklere



Konnyitett testnevelés vagy gyvogytestnevelés drira torténd beosztishoz kapcsol6dé adatkezelés

A tanuldt, ha egészségi allapota indokolja, az iskolaorvosi, szakorvosi szarovizsgalat alapjan konnyitert
testnevelés- vagy gyogytestnevelés-orira kell beosztani. Az orvos altal vizsgalt tanulokrol a jogszabalyi
elirasok szerint® nyilvantartast vezetiink, amelyben feltiintetiiik a felvételi allapotot és az ellenérzé
vizsgalatok eredményér is,

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésénck jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményiink szakképzési kizfeladatinak ellitasihoz szukséges. Az egészségiigyi adatok
kezelése a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Az adatok forrasa

Az adatok forrasa egyrészt az érintett, masrészt pedig a szirévizsgalatokat elvégzé orvos, pszicholégus.
Amennyiben az érintett a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok kérének esetleges viltozasarol azok

felvérelekor, kozvetleniil ad téjékoztatast részére az Adatkezels,

Az orvosok 6nill6 adatkezelének minésilnek, akik csupan a jogszabalyokban meghatarozottak szerinti,
a hivatasukra vonatkozo titoktartasi kotelezettséggel osszhangban lévé adatokat adjak at részinkre.

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizardlag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkdzi szervezethez

Intezményiink a tanulék fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézménylinknek a szakképzési feladatok ellitisa soran az Szkr. 117. § (1) bekezdésében, valamint a
Szakképzési Vhr. 4. szami mellékletében irt idGtartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

Hkkokok

4. Fotok és videdk készitése

Tajckoztatjuk az érintetteket, hogy az Intézménylink altal szervezere valamennyi rendezvényen fotékat és
videofelvételeket készithetiink.

A tanulokrol tovabba az iskolai tablén és évkonyvben térténd szerepeltetés céljabol fotok készilhetnek.

# Szakképzési Vhr. 120, § (2) bekerdése
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Az Intézménytnk dltal szervezett rendezvényeken mis sziildk és egyvéb résztvevok is készithetnek
fotdkat, melyek felhasznalasara és elkészitésére vonatkozéan Intézménytinknek rahatasa nincs.

A fényképek és videok kozzétételre keriilhetnek az alabbi internetes és egyéb felitleteken:
Weboldal: https://www.radas.hu/

Facebook oldal: https://www.facebook.com/rudaskszszk/
YouTube csatorna: https:/ /www.voutube.com/channel /UCK E6mKbLIKOEDAY-16S0Y A

Tajckoztatjuk az érintetteket, hogy Intézményiinknek semmilyen rahatdsa nincs arra, hogy az internetre
torténd feltoltést kovetGen kik toltik le a megosztotr fotokat és videdkat az online feliletekrdl, igy ezért
felel6sséget sem villalunk.,

A tablok elhelyezésérél azok elkészultekor esetileg dént az oszraly. Altalanossigban a tablok elsésorban
Intezménylnkben keriilnek killitasra, azonban az Intézmény partnereinél is kiallitdsra keriilhetnek.

Adatkezelés célja

Intézményiink rendezvényein készilt fotok és videok kozzététele abbol a célbol, hogy népszerisitsuk
rendezvényeinket, Intézményinkben folyé oktatast, valamint hirt adjunk az clére credményeinkrol. A
tanulokrol fotok kesziilnek iskolai rablon és évkényvbe torténd szerepeltetés céljabol,

Kezelt személyes adatok

Az érintett képmasa, neve, évfolyama, osztalya, valamint a rendezvénnyel kapcsolatos adatok.
Adatkezelés jogalapja

A fotok ¢és videok készitése sorin a személyes adatok kezelésére Intézményiink jogalapja a Rendelet 6.
cikk (1) bekezdés €) pontja, tehat az adatkezelés Intézményiink szakképzési kézfeladatinak ellatasahoz
szlikséges.

Személyes adatok forrisa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrasa, a kezelt adatok kérénelk esetleges viltozasarol
azok felvételekor, kézvetlenul ad tijékoztatast részére az Adatkezelo.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizardlag Intézményink azon alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek ez a
munkakori feladatal kéz¢é tartozik.

Az adatkezelés soran Intézményiink az alabbi adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénybe:

DDSWEB Kift. (szckhely: 2400 Dunaijviros, Lajos kiraly korat 10. 4. em. 1)): Az Intézménytink
weboldala tekintetében tarhelyszolgaltato.

A Facebook oldal tekintetében a Facebook Ireland Ltd. ltalinos adatkezelési tdjékoztatoja a https:/ /hu-
hu.facebook.com/privacy/explanation linken érheté el. Adatvédelmi kérdésekben a Facebook Ireland
Ltd.  adatvédelmi tisztviselGjével —az  alabbi  felileten lehetséges  a kapcsolatfelvétel:
https:/ /www.facebook.com/help/contact/540977946302970.




A YouTube  csatorna  esetén  a  YouTube LIC adatkezelési  tijékoztatdja  a
https:/_/suppm't.ucmgic.com/’\'Outube/answcr/?(ﬁ']399?53:111‘1\;:1(3' guidelines&chl=hu&visit id=63687
3724079445207-2532259155&rd=1 linken érhetd el. Adarvédelmi panasztétel az alabbi feliileten
lehetséges: https://support.google.com/youtube /answer /142443,

A fotos a fényképek készitése soran adatfeldolgozoként jar el, azonban személyéral elézetesen nem
tudunk pontos tajckoztatist adni, csupan az akrualis rendezvényen.

Az adatfeldolgozok az érintett személyes adarait kizarolag az altalunk meghatirozott és szerzédésben
rogzitett célbol, utasitasaink szerint kezelhetik, az adatkezelés tekintetében Gnalls doéntési jogosultsaguk
nincs. Az adatfeldolgozok titoktartasi kotelezettséget és szerz6déses garancidkat villaltak a feladataik
teljesitése kozben megismert személyes adatok megoérzésére vonatkozoan.

Személyes adatok kezelésének id6tartama

A rendezvényekrdl sz6l6 fénykép- és videodfelvételeket tartalmazo tajckoztaté cikkeket, valamint a

tablokon és évkonyvekben szereplé fotokat a fend feliletekré] az Intézmény nem térli, csak az érintett
kifejezett kérésére, illetve az adatkezelés elleni tiltakozasa esetén.

Timogatott rendezvény esetén az Intézmény a személyes adatokat a rendezvényr kévetien a palyazatra
vonatkozo megérzési id6szak végéig 6rzi meg,

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménylink a személyes adatokat nem tovibbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi
szervezethez, azonban az internet hatirtalansagabol adodoan a honlapon, illetve egvéb online felileteken
szerepl6 adatokat birki megismerheti, és a késébbickben felhasznilhatja. Intézményiinknek nines
rihatasa arra, hogy az interneten kézzétett adatokat az azokat megismerok mire hasznaljak fel, és ezért
felelGsséget nem is vallal,

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotis
Egyik sem t6rténik az adatkezelés soran.

ok Kk

5. Jelentkezés felnéttek oktatasara

Tijékoztatjuk az érdeklédéker, hogy a felndrtek szamara az elsé és a masodik szakképesités megszerzése
levelezo és esti munkarendben életkoreol fuggetlendl ingyenes. A képzésck [ntézményunkben dontéen
estt munkarendben szervezidnek.

Intézményiink felnétroktatasi képzései megfelelé szama érdekléds jelentkezése esetén keriilnek csupdn
clinditasra, ezért a jelentkezési id6szak lezarulta utin valik csak biztossa, hogy mely képzések keriilnek
végul eclinditisra. Annak érdekében, hogy az érdeklddket Intézményiink nyilvintartsa, elGzetes
jelentkezés szitkséges. A jelentkezés sordn megadott adatokat kizardlag az adott képzésre vonatkozé
jelentkezés nyilvantartisa érdekében taroljuk.

Amennyiben a képzés, melyre az érintett jelentkezert, nem keriil elinditasra, ugv a jelentkezés soran
megadott adatokat toréljiik.
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A jelentkezéseket a Dunatjvarosi Szakképzési Centrum (a tovibbiakban: Centrum) koordinilja, igy a
jelentkezést is a  Centrumal kell személyesen a sz€khelyen, wvagy online a Centrum
http://www.dunaujvarosiszc.hu/felnottoktatas  felilletén keresztiil leadni. A jelentkezéseker formai
szempontbol a Centrum vizsgilja meg, majd az érvényesnek mindsitetreket tovabbitja a jelentkezéssel
erintett intézmény felé. A Centrum ¢ rekintetben 6nall adatkezelének mindsiil.

A felnbttek oktatisa — az Szke. 53. § (1) és (3) bekezdése, valamint a Felnottképzési tv. 1. § (1) bekezdése
alapjin — feln6reképzési jogviszonyban torténik felndrtképzési szerzodés aliirasaval. Ennek megfelelGen
a létrejove jogviszonnyal 6sszefuggésben felmeriilé adatkezelésrél a jelen tdjékoztato kévetkezd pontja
nyujt tajékozratast.

Adatkezelés célja

Az erintert jelentkezésénck nyilvantartisa az Intézményiink altal meghirdetett valamely feln6ttoktarisi
képzésre.

Kezelt személyes adatok

Az Intézmény kezeli a jelentkezési lapon megadott, a jelentkezés clbiralisihoz, illetve a felnGrtképzési
szerzGdés megkotéschez szitkséges adatokat.

Személyes adatok forrasa

A Centrum, illetve az érintett. Amennyiben az érintetr a személyes adatok forrisa, a kezelt adatok kérénck
esetleges valtozasarol azok felvételekor, kézvetlenil adunk tajékozratast.

Adatkezelés jogalapja

A telndtrek oktatisira torténd jelentkezés elbirilasa sordan a személyes adatok kezelésére Intézményiink
jogalapja 2 Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tehdt az adatkezelés Intézményiink szakképzési
kozfeladatanak ellitasihoz szikséges.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizarélag azon alkalmazortaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakérébe tartozik.

Az egyes képzéseken tanité oktatéinkat szamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk., A
megbizasi jogviszonyban alkalmazott tandrokrdl az adott képzés megkezdésckor tdjékoztatiuk a
tanulokat.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezethez

Intézményiink a tanulok fent személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkézi

szervezethez.



Személyes adatok kezelésének idétartama

A | Jelentkezési lapon™ szereplG személyes adatokat toroljiik, amennyiben a képzés, melyre az érintett
jelentkezetr, nem keril elinditisra. Abban az esetben, ha a képzés elinditasra keriil, a személyesadat-
kezelés a jelen tajékoztatd kévetkezé pontja szerint folytatédik tovabb.

Automatizélt ddntéshozatal és profilalkotas
Hgvik sem toreénik az adatkezelés soran.

Heckkk

6. Felndttképzés, illetve felnGttek oktatasa

A Feln6ttképzési tv. tartalmazza a felnSttképzések szervezésére és az oktatis lebonyolitasira vonatkozo
szabalyokat. Tovibbi szintén ezen térvény irinyadd az Intézmény altal a felnStick szamara szervezett
szakmai képzés és szakmai oktatas tekintetében (a tovabbiakban egyuttesen: felnGttképzés).

A felnittképzési tevékenysép végzése soran szitkséges adatkezelések meghatarozasa a Feln6ttképzési tv-
ben foglaltak szerint téreénik.

Adatkezelés célja

A felnGttképrés szervezése és lebonyolitasa.

Kezelt személyes adatok

A felnértképzést folytato intézmények a képzés lebonyolitisa érdekében az alabbi adatokat kezelik™:

a) a képzésben részt vevé személy

aa) természetes személyazonosité adatait ¢s — az oktatdsi azonosité szam kiadasaval osszefliggésben —
oktatasi azonosito szamat,

ab) elektronikus levelezési cimét és

ac) legmagasabb iskolai végzettségére vonatkozé adarat.

b) a képzéssel Gsszefiiggs adatokat, amelyek a képzésben részt vevé személy

ba) legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és idegennyelv-ismeretével,
bb) a képzésbe torténd belépésével ¢és a képzés elvégzésével, illetve a kepzés clvégzése hianyaban a
kepzésbdl toreénd kilépésével,

be) a képzés soran torténd értékelésével és mingsitésével,

bd) a képzéssel bsszefiiped fizetési kotelezettségeivel és az igénybe vett képzési hitellel

kapesolatosak.

A Felnottképzési tv-ben felsorolt adatokon tal a minél cgyszeribb kapcsolattartis érdekében kezeljiik a
tanulok telefonszamit is, amennyiben a tanulok azt a jelentkezés sorin énkéntesen megadjak,
Allaspontunk szerint a mai viligban a legegyszertibb kapcsolattartasi mod az e-mail mellett a telefon utjan
tortén6 kommunikacio, gy a telefonszim kezelése eldsegiti a teln6ttképzési szerzddés teljesitésér. Az
érintettek telefonszima kizardlag ezen célbol keriil kezelésre, annak megadasa pedig az érintettek részérél
onkéntes.

1 FelnGttképzési tv. 21. § (1) bekexdése
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A fentieken tal kezeljik a tanulék lakcimeér is, tekintettel arra, hogy a FelnGttképzési tv. dltal el6irt e-mail
cim barmikor viltozhat, vagy akar az érintett szamara is clérhetetlenné vilhat, mely esetben szikséges a
kapcsolattartas lehetGségét biztositani, illetve a képzéssel Gsszetiiged fizetési kotelezettség nemreljesitése
esetén fizetési felszolitast a lakcim szerinti cimre kiildjiik meg.

Intézményunknek — Feln6ttképzési tv. 11. § (2) bekezdése f) pontja alapjin az engedélyhez kézét
felnSttképzési tevékenysége sorin — az alabbi dokumentumokar kell vezetnie, nyilvintartania és — a
hatosag cllenéraési jogkdre gyakorlasanak biztositisa érdekében — megoriznie’':

a) a kontaktorakon vezetett, a képzésben részt vevs szemely altal alairt jelenléti fveket, valamint a
képzésben résztvevével elektronikus dton folytatott szakmai felkészitést, ellendrzést igazolo
dokumentumokar,

b) a képzésben részt vevé személynek a FelnGttképzési tv. 21, § (1) bekezdése alapjan kezelt személyes
adatait, valamint a képzés megkezdéséhez és folytatasihoz szikséges feltételeket igazolé eredeti
dokumentumokat vagy azoknak a telnértképzo altal  hitelesitett masolatait, tovibbid a bemeneti
kompetenciamérést és az el6zetes tuddsmérést 1gazolé dokumentumokar,

¢ a felnéttképzési szerzGdést, a képzési programot, a képzésnek a képzési program szerinti
megvalositasat igazolé dokumentumokat,

d) a képzés megvalésitasihoz sziikséges személyi €s targyi feltételek biztositisit szolgalo szerzédések
eredeti példanyit,

¢) az okratok foglalkoztatisaval Osszefliggd dokumentumokat.

A felnbttképzésrdl 2016 torvény végrehajtasardl szolo 11/2020, (1. 7.) Korm. rendelet 22/A. § (1)
bekezdése szerint az Adatkezeld a képzéssel kapesolatban a felnGttképaés adatszolgaltatisi rendszere
(FAR) utjan — személyazonositasra alkalmatlan médon — biztositja a képzésben részt veve személy részére
a képzéssel kapesolatos clégedettségének felmérése céligbol kérdsiv énkéntes kitltését. Ezzel
kapcsolatban személyesadat-kezelésre nem keriil sor.

Intézményinknek az engedélyhez kétére felnottképzesi tevékenysége tekintetében ugytelszolgilad és
panaszkezelési rendszert kell izemeltetnie. 2 Ay érintettek  sérelem  esetén  az oktatéhoz, az
ugytclszolgalatot ellaté munkatirshoz, illerve felnottképzési tevckenységért felelds szakmai vezetéhoz
egyarant fordulhatnak, aki azt széban vagy irisban egyarant kételes befogadni. Panasz elektronikus
levélben is benyijthato. Az an. wPanaszlap” kit6ltése minden esetben korelezo, melyet vagy a résztvevo
(irasbeli panasz), vagy munkatarsunk (szébeli panasz) végez el két példanyban, és mindkér fél aliirisival
igazolja a panasz fenntartisit, illetve befogadasit. Amennyiben az irisbeli panasz nem a
formanyomuatvanyon érkezik be, arrél munkatirsunk 6lti a Panaszlapot, és csatolja hozzi a panaszos
beadvanyit. A panasztétel soran csupin a panaszos nevét, értesitési cimét és a panaszanak pontos leirasat
kezeljiik.

Személyes adatok forrisa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrdsa, a kezelt adatok kérének esetleges valtozasarol
azok felvételekor, kozveteniil adunk tijékoztardst,

Adatkezelés jogalapja
A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tehat az adatkezelés

Intézményiink felnéeeképzési kozfeladatinak cllitasahoz, a felnSttképzési szerzédés teljesitéséhez
szlikséges.

! Felnéttképzési tv. 16. §
32 Felnbrtképzési tv. 11. § (2) bekezdés d) pontja



Személyes adatok cimzettjei
A Felnéttképzési tv. 15. § (1) bekezdés a) pontja eloirja szamunkra, hogy

a) az okratas, képzés megnevezésére, jellegére, helyére, oraszimaira, elsé képzési napjara €s — a zart
rendszerd elektronikus tivoktatis keretében megvalosulo képzés kivételével — befejezésének tervezett
idopontjara,

b) a képzésben részt vevé személvek természetes személyazonosité adataira, elektronikus levelezési
cimére, valamint legmagasabb iskolai végzettségére,

¢) a képzési dijra és annak koltségviselGiére

vonatkoz6 adatot szolgiltassunk a felnéttképzési allamigazgatasi szerv részére. Az adatszolgaltatast ezen
adatoknak a felnGttképzés adatszolgaltatasi rendszerében (FAR) térténd rogzitése atjan teljesitjiik.

A tanulora vonatkozo, FAR-ben tarolt adatok kérét az Onytv. 3/A. mellékletének I1. cime részletezi.

A felnéttképzési dllamigazgatisi szerv ellenérzi, hogy felnGttképzési tevékenységiinket engedély
birtokdban a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfelelben végezzik-e. Az ezen ellendrzéshez
szukséges adatokat — igy példaul az dltalunk vezetett dokumentumokat — szintén kételesek vagyunk
tovabbitani erre vonatkozo kérés esetén a feln6ttképzési allamigazgatasi szerv részére,™

Az Adatkezel6 dltal kezelt adatok statisztikai célra felhasznalhatdk és statisztikai céli felhasznalasra
személyazonositasra alkalmatlan médon dtadhatok, tovabbi a Kozponti Statisztikai Hivatal részére

statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas médon téritésmentesen atadhaték és felhasznalhatok.™

Az egyes képzéseken tanité oktatéinkat sziamos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanarokrél az adott kepzes megkezdésekor tajékoztatjuk a
tanulokat.

Személyes adatok tovabbitiasa harmadik orszagba, vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytink a tanulék személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagha, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A felnéttképzés nyujtasival kapcesolatos személyes adatokat a felnSttképzési szerzadés megkotésétol
szamitott nyolcadik év utolso napjiig kezeli®,

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

dkok

i Felnortképzési tv. 20. § (1) bekezdése
> Felndttképzési tv. 7. § (2a) bekezdése és 15. § (3) bekerdése
% Felndrtképrési tv. 16. § és 21, § (5) bekesdése
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I11. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz valé jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos  tajékoztatashoz, melyet Intézményink jelen
tajekoztat6 rendelkezésre boesatasa utan teljesit.

Hozzaférési jog

A tanulo kérelmére birmikor a késGbbickben tijékoztatjuk, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-c és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kévetkezs informaciokhoz hozzaférést
biztositunk:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

) azon cimzetrck vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltiik vagy kézolni fogjuk, ideértve kitlénésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezetekert;

d) a személyes adatok tarolisinak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatdrozasanak szempontjai;

¢) tijékoztatjuk tovabbi azon jogarol, hogy kérelmezhet a ri vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozisit, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen:

f) a valamely feliigyeleti hatosighoz cimzett panasz benyijtasinak, illetve birosigi cljards
meginditasanak joga;

g) ha az adatokat nem kézvetleniil az érintettdl gvajiottiik, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) ha sor kertl automatizalt dontéshozatalra, ennek tényerdl, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezckben az esctekben az alkalmazott logikardl, tehat arrdl, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog

A tanul6 barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil hel ‘esbitsiik a ra vonatkozé
I » NOg) )
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, jogosult arra is, hogy kérje a hidnyos

személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozar utjan torténd - kiegészitését.

Az adat helyesbitésének (modositisinak) kérése esetén a moédositani kért adat valosagit a tanulénak
szitkséges alatimasztania, valamint a tanulonak sziikséges igazolnia azt is, hogy valéban az arra jogosult
szemely kéri az adat médositasat. Intézményiink csak igy tudja megitélni azt, hogy az Gj adat valos-e, és

ha igen, akkor modosithatja-c a koribbi adatot.

Kértink minden ranulét, hogy a személyes adataiban bekévetkezett viltozist micl6bb jelentse be, ezzel is
megkonnyitve a jogszer( adatkezelést, valamine a jogainak érvényesiilésér,

Torléshez valé jog

A ranul6 jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil toroljik a ra vonatkozo személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
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a) a személyes adatokra mar nincs szitkség abbol a célbol, amelybdl azokat gyajtotik vagy mas
modon kezeltiik;

b) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs clsGbbséget élvezd jogszerid ok az adatkezelésre,
vagy tiltakozik a kézvetlen tizletszerzés celjabdl torténd adatkezelés ellen;

€) aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltiik;

d) a személyes adatokat az Intézmenytinkre alkalmazandé unios vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torélni kell;

¢) a személyes adatok gyfijtésére az informacids tirsadalommal osszefuggd  szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kerilt sor.

Az adatkezelés korlatozasihoz valé jog
A tanuld jogosult arra, hogy kérésére korlatozzuk az adatkezelést, ha az alibbiak valamelyike teljestl:

a) vitatja a személyes adatok pontossagat; ez esetben a korlatozas arra az idérartamra vonatkozik,
amely lehetévé teszi, hogy ellenérizzik a szemelyes adatok pontossigit;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalisanak
kotlatozasat;

¢) az adatkezelonek mér nines szitksége a személyes adatokra adatkezelés celjabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények cléterjesztéséhes, crvényesitéschez vagy védelméhez; vagy

d) az érintert tlrakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kerill, hogy az adatkezelé Jjogos indokai clsébbséget élveznek-c az
crintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz valé jog

Mivel az adatkezelés az Intézményiinkre ruhizott kézhatalmi jogositvany gvakorldsanak keretében
vegzert feladat végrehajtisihoz szitkséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pont|, ezért a tanuld jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

Sk ko k

MILYEN MODON ERVENYESITHETIK A TANULOK A JOGAIKAT?

A tanul6 a fenti jogait a titkar@rudas.hu cimre megkildotr elektronikus levelében, a székhelytunkre
eljuttatott postai levélben, illetve az Intézményben személyesen tudja gyakorolni. Az érintett kérelmének
vizsgalatar és teljesitését a beérkezését kévetéen indokolatlan késedelem nélkal megkezdjik, A kérelme
alapjin rtett intézkedéseinkrél a beérkezésétdl szamitott 30 napon belil tijékoztatjuk a tanulér,
Amennyiben a2 kérelmét nem all mdédunkban teljesiteni, agy 30 napon belil tajckoztatjuk 2
megtagadisinak okairol ¢és a jogorvoslat jogairol.

Az ¢érintett halalat kovets 6t éven belil a jelen tijékozratoban meghatirozott, az clhaltat életében
megilletd jogokat az érintett aleal arra ugyintézési rendelkezéssel, illetve kézokirathan vagy teljes bizonyité
erejd maganokiratban foglalt, Intézményiiknél rett nyilatkozattal — ha egy adatkezelénél tobb
nyilatkozatot tetr, a késébbi idopontban tetr nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult
ervényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelel jognyilatkozatot, a Polgiri Torvénykonyy szerinti
kézeli hozzatartozéja annak hidanyaban is jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez vald jog) és 21. cikkében
(tiltakozashoz val6 jog), valamint — ha az adatkezelés mér az érintett cletében is jogellenes volt vagy az
adatkezelés célja az érintett haldlival megszint — a Rendelet 17. (t6tléshez vald jog) és 18. (az adatkezelés
korlatozasihoz valé jog) cikkében meghatarozott, az clhaltat életében megilleté Jogokat ¢rvényesiteni az
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érintett halilit kovets 6t éven beliil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kézel;
hozzatartoz6 jogosult, aki ezen Jogosultsigar elséként gyakorolja.
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IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

A birésagi jogorvoslathoz valo joganak ¢érvényesitése érdekében az érintett Intézményiinkkel szemben
birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint Mi, illetve az altalunk megbizott, vagy rendelkezésiink alapjin
cljar6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban, vagy az Eurépai Unio
kotelezd jogi aktusiban meghatirozott elsirasok megsertesével kezeli. A birdsag az tigyben soron kiviil
jar el. A per elbirdlisa a torvényszék hataskérébe tartozik, A per - az érintett valasztdsa szerint - az érintett
lakohelye vagy tartézkodasi helye, vagy Intézményiink székhelye szerinti torvényszék (Székesfehérvari
Torvenyszck) eléte is megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informicioszabadsag Hat6sagnal (NAIH) bejelentéssel Intézménviinkkel
szemben barki vizsgilator kezdeményezhet arra hivatkozissal, hogy személyes adatok kezelésével
kapcsolatban jogsérelem kévetkezert be, vagy annak kézvetlen veszélye fennill, illetve, hogy az
adatkezeléshez kapesolado jogainak érvényesitését korlatoztuk, vagy ezen jogainak érvényesitésére
iranyuld kérelmér clutasitottuk. A bejelentést az alabbi clérhetésegek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioészabadsag Hatosagnal (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf, 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugvtelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu — P
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