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1. Alapadatok

A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Szamitogépes adatrogzité
1.2. | Programkovetelmény azonositd szama: 04153001
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

Besoroldsa a képzési teriiletek egységes
1.4. | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod 0415 Titkarsagi és irodai munka
alapjan:

A programkoévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Szamitogépes adatrogzité

16 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 3
" | szerinti szint:

A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR)

1.7. . "
szerint szint:

A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti

1.8. .
szint:

3

A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az azzal
betdlthet6 munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, 6sszefliggése:

A szakmai képzéshez kapcsoléddéan megszerezhetd szakképesitéshez sziikséges kompetencidkkal
1.9. szakmajegyzékben szereplé szakma korébe vonhatd munkateriilet, tevékenység vagy munkakor
magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakmajegyzékben szerepld szakma képzési és
kimeneti kovetelményeiben meg nem hatarozott specidlis szakmai ismeretek és szakmai készségek
megszerzésére irdnyul.

A képesitési kovetelményt elGird jogszabaly: -

A képzés célja:

A képzés célja, hogy a képzést elvégzd és a fuggetlen akkreditdlt vizsgakdzpontban sikeres szakképesité
vizsgat teljesit6 személy, rendelkezzen mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriletének
ellatasahoz szlikséges.

Felel6s munkajaval meghatdrozd szereplGje az adatfeldolgozasi és tigyviteli folyamatoknak.

A szervezet dltal haszndlt adatokat, informdcidkat — el6irdsoknak megfelel6en — 6sszegy(ijti, rendszerezi,
feldolgozza és nyilvantartja. A rendelkezésére bocsatott szoveget, illetve adatallomanyt — szamitdgépen,
1.10. | @ megfelel6 programcsomagot hasznalva — begépeli, az adatokat régziti. A tizujjas vakiras technikajaval
irasos dokumentumokat, kimutatasokat és iratokat készit, szerkeszt. Tablazat- és adatbazis-kezelési
feladatokat végez és dokumentumokat kezel, sokszorosit. Ellenérzi a berogzitett adatok megfelelGségét
és a dokumentumszerkesztés eredményét. Az észlelt eltérések fliggvényében javitasokat végez. A bevitt
adatokat szlikség esetén frissiti, illetve elvégzi a kiilonb06z6 szliréseket az adatallomanyokban.
Munkdjahoz els6sorban szamitogépet; irodatechnikai, informdacids és kommunikacids eszkdzoket,
berendezéseket; Gigyviteli programcsomagokat, illetve mobil IT eszkdzdket hasznal.

Az elGirasoknak megfelel6en szakmai kapcsolatot tart a munkatarsakkal, tgyfelekkel, partnerekkel és
kllsé szervezetekkel.
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A szamitégépes adatrogzit — a biztositdsi, banki, kdnyvelési, informatikai, allamigazgatasi teruleteken
tulmenden is — az lizleti szektor és a kdzszféra szinte valamennyi teriiletén alkalmazhaté szakember. A
digitalizacio, az online munkaformak és a papirmentes iroda elGtérbe keriilésével kiemelt szerep jut a
képzett adatrogzit6knek. De a szervezeteknél korabban felhalmozott jelentés mennyiségli papiralapu
dokumentum digitalizalasahoz is sziikség van jol képzett szamitdgépes adatrogzité munkatarsakra.
Szovegszerkesztd, adat- és tablazatkezel§ szaktudasa alkalmassa teszi vallalkozasok és intézmények,
valamint projektek adminisztrativ, dokumentalasi, sokszorositasi, archivalasi, digitalizalasi feladatainak
elvégzésére. Tamogatni tudja a szervezeten beliili szakmai teriletek (pl. kbnyvelés, szoftverfejlesztés,
szoftverimplementalas) tevékenységét is.

Szakmai tuddsa alapjan ellathat — részben vagy egészében — asszisztensi feladatokat is.

A képzés célcsoportja:

Vezetdi dontés alapjan beiskolazott munkavallalok, és / vagy a sajat elhatarozasukbdl fejlédni, tovabb
Iépni akard személyek, tovabba az allami munkaerGpiaci tdmogatasi programokban résztvevdk, vagy
valamilyen unids tdmogatasi formaban részesiilé személyek.

1111 p képzési program elérhetd minden olyan egyén szamara is, aki a belépési feltételeknek megfelel és a
képzési programmal elérhet Uj szakmai képesités megszerzését tlizte ki célként maga elé.
2. A képzésbe valo bekapcsolddas és részvétel feltételei
2.1. | Iskolai végzettség: alapfokau iskolai végzettség
2.2. | Szakmai végzettség: -
2.3. | Szakmai gyakorlat: -
2.4. | Egészséglgyi alkalmassag: Sziikséges (33/1998. (VI. 24.) NM rendelet - 15. szdmu melléklet)
2.5. | FelnGttképzési szerz6dés: Sziikséges (2013. évi LXXVII. torvény 13. § alapjan)
Képzésben részt vevs személyes
2.6. P . ; H Sziikséges (2013. évi LXXVII. torvény 21. § alapjan)
adatainak megadasa:
2.7. | Egyéb feltételek: - el6zetes tudas beszamitasa lehetséges
3. Tervezett képzési id6
3.1. | A képzés 6raszama: 120 6ra
Maximum a tandrdk 30 %-a
L, (Amennyiben a képzésben résztvevé meghaladja a képzési
3.2. Megengedett hianyzds mértéke: i ., | L,
programban meghatdrozott megengedett hidnyzds mértékét, a
felnéttképzési szerzédés azonnali hatdllyal felmondhato)
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A képzésben résztvevok altal aldirt jelenléti iv minden képzési
alkalommal és a képzésben résztvevék hianyzasait dokumentald

3.3. | Arészvétel kovetésének modja: haladasi naplé vezetése.
4. Tananyagegységek
A képzés tananyagegységeinek megnevezése®: Oraszama:
4.1 Szamitogépes adatrogzitd feladatai 1200ra
4.1.1. | Megnevezése?: Szamitogépes adatrogzits feladatai
A képzés célja, hogy a képzést elvégz6 személy, rendelkezzen
mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriletének elldtdsdhoz
4.1.2. | Célja: szlikséges.
A tananyagegység oktatasanak célja megegyezik az 1.10 pontban
leirtakkal.
Hagyomanyos tandra
Megvaldsitdsa sordn alkalmazott . g’y, y o
4.1.3. ) Onallé felkésziilés
munkaformak: . .
(Frontalis-, egyéni- és csoportmunka)
Megvalbsitasalsoran alkalmazott kepzdsi I?Io?d?s,’magyarazat, szemIeIltet.(.es,,gylakorIat,, megbeszélés, egyiittes
4.1.4. , ) és 6nalld tananyag feldolgozas, 6nallé tanulds
modszerek:
4.1.5. | Oraszama*: 120 6ra
4.1.6. | Beszamithatd éraszdma®: -
4.1.7 | Megszerezhet6 kompetenciak és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
Elvart viselkedésmaodok, Ondllésag és felelGssé
S.sz.: Készségek, képességek: Ismeretek: 1 g 2 8
attitlidok: mértéke:

1. Iratokat és dokumentumokat Ismeri az iratkezelés és Erdeklédik az iratkezelés | Onaélldan végzi az
kezel. irattarozas szabalyait. és irattdrozas Uj iratkezelési és irattarozasi

megolddsai irant. feladatokat.

2. Ugyvitel-technikai, irodai Ismeri az irodai munka Elkotelezett az irodai Onall6 javaslatokat
kommunikacids eszkozoket hagyomanyos és munka digitalizacidja fogalmaz meg az irodai
hasznal. modern eszkozeit, illetve | mellett. munkaban hasznalhatd

azok hasznalatat. digitdlis, online és felh6

1 A sorok szama bévitheté.
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3. Biztonsagosan és szabalyosan | Felismeri az irodtechnikai | Munkaja soran betartja alapu eszkozok és

mukodteti az irodatechnikai

eszkozoket, tovabba elharitja a

kisebb hibakat.

eszk6zok hasznalatakor
fellépd tipikus
problémakat és ismeri
elharitasi maddjait.

az irodatechnikai
eszkozokre eldirt
Gzemviteli el6irdsokat.

Onalléan megoldja az
irodatechnikai
eszkozoknél felmerilt
kisebb m(ikodési
problémakat.

Alkalmazza az az
irodai eszk6zok
hasznalatara és az
iratkezelésre,
irattarozasra
vonatkozé munka- és

Erti az
eszkdzhasznalattal,
iratkezeléssel és
irattarozassal
kapcsolatos munka-
és tlizvédelmi

Elkotelezett a munka-
és tlizvédelmi
szabdlyok betartasa
mellett

Munkdjat a munka- és
tlizvédelmi szabalyok
betartdsaval végzi

Kornyezettudatos
magatartdssal

végzi a munkakorében
elGirt feladatait

Ismeri a kdrnyezettudatos
magatartds szabalyait

és az irodai hulladékkezelésre
vonatkozo elGirasokat.

Ertékként tekint a
tiszta irodara és a
kulturaltan kialakitott
munkakoérnyezetre.

Felel6sséget vallal a
gondjara bizott eszk6zok
allapotaért, a
keletkezett irodai
hulladék
szakszer(i/szelektiv
elhelyezéséért, a
kornyezet
szennyezésének
mérsékléséért

Alkalmazza a
viselkedésre és
oltézkodésre vonatkozd
altalanos
illemszabdalyokat és
munkaaddja altal
kialakitott etikai
normakat

Részletesen ismeri a
viselkedésére és
oltozkodésére vonatkozo
szabdlyokat és etikai
normakat

Tiszteletben tartja a
viselkedési és
Oltozkodési
szabalyokat,

etikai

normakat.

Betartja a viselkedési és
0ltozkddési normakat.

A tizujjas vakiras
maodszerével (legaldbb 100
letités/perc sebességgel)
dokumentumokat készit.

Ismeri a vakirds modszerét és a
szovegszerkesztés szabalyait.

Igényes a tartalmi és
formai kovetelmények
megtartdasara.

Felel6sséget vallal sajat
munkaja min&ségéért.

Az elektronikus
Ugyintézéshez hasznalja a

Ismeri a levelezés szabalyait, a
hivatalos levelek fajtait, formai

Szem el6tt tartja a
levelek készitésére

Betartja a levelek
készitésére elGirt

levelezs szoftvereket. és tartalmi kovetelményeit. vonatkozé tartalmi és hataridéket.
formai
Dokumentumszerkesztési Ismeri a szovegszerkeszt6 A A

feladatokat végez.

programokat és
dokumentumszerkesztés
tartalmi és formai
kovetelményeit.

dokumentumszerkesztés
soran megbizhatd,
preciz munkavégzésre
torekszik.

dokumentumszerkesztés
soran Onellenérzést
végez, 6nalldan javitja a
hibakat.
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10. | A munkaaddjaj
érdekkorébe tartozé
adatokat, informacidkat
kér, gyljt, tovabbit
hagyomanyos és
elektronikus uton.

Ismeri a biztonsagos
adattdrolas, adatkezelés és

adattovabbitds hagyomanyos

és elektronikus modozatait.

Elfogadja a biztonsagos
adatkezelés és
adattdrolas szabalyait.

Az Utmutatdsoknak
megfelel8en végzi az
adatkezelést és
adattarolast.

11. Elvégzi a szervezet altal
hasznalt adatok,
informacidk rendszerszerd
nyilvantartasat,
feldolgozasat.

Megérti az adatok kezelésére,

tarolasdra és megosztasara
vonatkozé szabdlyokat.

Nyitott az
adatfeldolgozas Uj
megolddsaira.

Utmutatas alapjan végzi
az adatok és
informacidk
feldolgozasat és
tarolasat.

12. Informacidkat kodol és Ismeri a kddolasi szabalyokat. Figyelemmel kiséri és A vezet6 Utmutatdsa
osztilyoz. szabatosan alkalmazza a | alapjan végzi az
kédolasi szabalyokat. informacidk kodolasat.
13. Tablazatkezel6 programmal | Ismeri a tablazatkészités Torekszik a Onélldan késziti el a
kimutatdsokat, tablazatokat | formai kdvetelményeit. tablazatok  pontos, rabizott tablazatokat.
készit. preciz elkészitésére.

14. Tablazatba, adatbazisba
adatokat tolt fel, frissit és
korrigal.

Ismeri az adatfeltoltés
szabalyait.

Tudatosan tekint az
adatkezelésre vonatkozo
el6irasokra és
hatéridékre.

Onélldan javaslatokat
fogalmaz meg az
adatkezelésre
vonatkozéan.

15. Az elkészitett tablazatokbdl —
adott szempontok szerint —
adatokat kérdez le,
egyszerlibb szliréseket
végez.

Ismeri az adatszlréket és a
lekérdezési folyamatokat.

Igényli az adatsz(irésre
irdnyuld vezetdi
utasitasokat.

VezetGi utasitas alapjan
végzi az adatszliréseket.

16. Megjelenit adatokat
grafikonon és/vagy
diagramon.

Ismeri a grafikus abrazolasi
lehetGségeket és a grafikus
abrazolas szabalyait.

Erdekl6dik a grafikus
abrazolas innovativ
megoldasai irant.

Onélldan végzi az adatok
grafikai megjelenitését.

A tananyagegység tartalma - megtanitando és elsajatitandd témakor(ok), kapcsolodéd foglalkozas(ok) megnevezése,

Ak (6ra)szama és tartalmi elemei:
Megtanitando és Az irat és lgyvitel-technikai berendezések kezelése
1 elsajatitandé témakor
" Imegnevezése, 32 6ra
(6ra)szama:
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- Az adminisztraciés munka alapjai (4 6ra)
4+ A dokumentumok rendszerezésének madjai

- Altalanosan hasznalt tigyiratok (4 6ra)
4+ A dokumentumok rendszerezésének madjai
4+ A biztonsagos iratkezelés szabalyai

- Ugyvitel, az igyiratkezelés feladatrendszere (4 6ra)
4+ Az archivalds, irattarazas, selejtezés szabalyai
4+ A biztonsagos iratkezelés szabalyai

+ Az lgyvitel-technikai gépek és berendezések fajtai
Kapcsolodo

foglalkozas(ok)

megnevezése és tartalmi
elemei: + A biztonsagos iratkezelés szabalyai

- Aziratkezelés gyakorlata (4 6ra)
4+ Az archivalds, irattarazas, selejtezés szabalyai

- Az lgyvitel-technikai berendezések és eszkozok hasznalata (6 6ra)
4+ Az lgyvitel-technikai gépek és berendezések fajtai
+ Atelefonrendszerek, lizenetrégzit, memorias készilékek fajtai O
Az egyéb irodatechnikai eszk6zok m(ikodési elve (pl. iratmegsemmisitd,
t(iz6-fliz6gép, spiradlozd, bankjegyszamlald)
- Szamitastechnikai alapismeretek, fajlkezelés, haldzatok (66ra)

+ Az lgyvitelben végzendd feladatok ellatashoz kapcsolddé szamitastechnikai
alapismeretek
4+ Szamitogépek miikodési ismeretei

Megtanitando és Gépiras, szovegszerkesztés és tablazatkezelés
elsajatitandd témakor

megnevezése, 60 ora

(6ra)szama:

- Gépiras (12 éra)

4+ Astilisztika, a helyesiras és a nyelvhelyességi szabalyok betartdsa

Kapcsolodo
foglalkozas(ok) 4+ Gépiras tizujjas vakirassal (100 leités/perc)
megnevezése és tartalmi - Szdvegszerkesztési alapismeretek (8 6ra)
elemei: + Aziratfajtak szerkezete
- Alevéliras tartalmi, formai és nyelvhelyességi kbvetelményei (4 6ra)
4+ A hivatalos levelek, iratok fogalmazasanak nyelvi formai, altalanos
szabalyai
4+ Astilisztika, a helyesiras és a nyelvhelyességi szabalyok betartdsa
- Tablazatkezelési alapismeretek (8 6ra)
4+ Akimutatasok, tablazatok tablazatkezelS programmal torténé
készitésének miveletei
- Adatbazis-kezelési alapismeretek (12 6ra)
4+ Az adatbazisokbdl adatok lekérdezése, egyszer(ibb szlirések miveletei
Gyakorlat: 16 éra — oktaté altal iranyitott 6nalléan elvégzendd feladatmegoldas
Megtanitando és
elsajatitandd témakdr Adatkezelés, adatfeldolgozas
3. 28 6ra
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megnevezése,
(6ra)szdma:
Az informacié és az adat fogalma, sajatossagai (2 ora)
+ Azinformécié és az adat fogalma, sajatossagai
Az adatbazis fogalma, sajatossagai, tipusai (5 6ra)
+ Adatbazis-kezelés
+ Tablazatkezelés
Az adatkezelés szintjei, folyamata, szabalyozasa (4 d6ra)
4+ Adatkezeléssel kapcsolatos alapismeretek
4+ Az adatok elemzése, rendezése
+ Aszlirések, lekérdezések, jelentések Gsszeallitasa
4+ Az adatok megjelenitése
Adatvédelem (2 6ra)
Kapcsolodd 4+ Az adatvédelem sziikségessége
foglalkozés(ok) 4+ Aszemélyes és kozérdek( adatok kezelése
megnevezése és tartalmi + A biztonsagi intézkedések, szabalyok
elemei: + Az adatvédelmi eszkdzok
- Adatkezelés, adatfeldolgozas gyakorlat (15 éra)
4+ Adatkezeléssel kapcsolatos alapismeretek
4+ Aszlrések, lekérdezések, jelentések 6sszeallitdsa
4+ Aszemélyes és kozérdek(i adatok kezelése
A tananyagegység A tananyagegység elvégzése nem kerl kiilon értékelésre és a tananyagegység
410, elvégzésérdl sz6lo elvégzésérdl nem keriil sor igazolas kidllitasara. A résztvevik zard értékelése a 6.3.
igazolds kiadasanak pontban leirtaknak megfelel&en torténik.
feltétele(i):
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam?: 15 f8

6. A képzésben részt vevo teljesitményét értékel6 rendszer leirdsa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrdl sz6lé 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdnyi munkdjanak irdsban,
szoban vagy gyakorlatban térténd ellenérzési és értékelési mddjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté formdit
is.
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ElGzetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

El6zetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkez6 dokumentumokkal nem igazolt
tanulmdnyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran elsajatitandd
tananyagegység kovetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kévetelmények megfelel6
szint( teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitasara irdnyuld képzési rész aldl a képzésre jelentkez6t
fel kell menteni.

A képzésre jelentkez6 kérésére elGzetes tudasmérést biztositunk.

6.1. | Az el6zetesen megszerzett tudas felmérését a képzési programban régzitett kdvetelmények alapjan az
intézmény a képzésre jelentkezd kérésére biztositja a képzés kezdési id6pontjat megel&z8en. A
szolgaltatds ingyenes.

Az el6zetes tudasmérés az adott tananyagegységben megszerezhetd kompetenciakra terjed ki, melyet
szobeli kérdések és gyakorlati feladatok megoldasan keresztll mériink fel képzési részenként.
Megszerezhetd mindsitések: ,,Megfelelt” vagy ,Nem felelt meg”

»Megfelelt” minGsitéshez tartozé kdvetelményszint: Legalabb 71%-ot elér6 eredmény

Képzés kozbeni (fejleszts) értékelés:

A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejl6dését tamogassa, a tanulasi igényeket
pontositsa, az oktatdk tanuldsszervezési feladatait segitse.

6.2. | Aképzés kdzbeni fejlesztd értékelés mddjai:

Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldas, Csoportmunka Képzésben
résztvevé visszajelzései, Beszélgetés
A fejleszts értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitdsi folyamatokat szolgalja.
Résztvevd zard (szummativ) értékelése:
A zaré értékelés az Osszes tananyagegység alapjan torténik a képzés végén.
Szamonkérések formai: irasbeli és gyakorlati
Szamonkérések tartalma: A tananyagegységek tartalma szerinti ismeretek, készségek, képességek,
valamint a képesit6 vizsga kovetelményei alapjan osszeallitott feladatok.
Az irasbeli, valamint a gyakorlati feladatsort az oktatd allitja 6ssze és a képz6 intézmény szakmai
6.3 vezetGje hagyja jova.
" | Megszerezhetd mingsitések:0-50% - nem felelt meg, mig 51-100% - megfelelt.
Az elért eredmény differenciadlt min&sitése tovabba torténhet az alabbiak szerint:
81% — 100% - jeles, megfelelt;
71 %—80% - jo, megfelelt;
61%— 70% - kozepes, megfelelt;
51 %- 60 %- elégséges, megfelelt;
50-% elégtelen, azaz nem felelt meg.
»,Nem felelt meg” mindsités esetén lehetGséget biztositunk a sikertelen zard értékelés megismétlésére.
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7. A képzés elvégzésérol sz616 igazolas kiadasanak feltételei

A képzés elvégzésérdl szold TANUS,IT,VANY .,
7.1. e ——— 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
., S A képzés zard (szummativ) értékelés megfelelt mindsités(
A képzés elvégzésérdl szolo oL | B .
7.2. . L, , . teljesitése (6.3. pontban leirtaknak megfelelGen), valamint a
igazolas kiadasanak feltétele(i): . L L,
feln&ttképzési szerz6désben foglaltak teljesitése.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
- Elmélet: a képzési tartalomnak megfelel6 szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hidnydban a képzési
tartalomnak megfelel6 felséfoka végzettséggel és
szakképzettséggel vagy fels6foku végzettséggel és a
képzés tanulmanyi teruletének megfeleld
szakképesitéssel rendelkezé oktatok vagy a képzés
8.1. | Személyifeltetelek: tanulmaényi teriletének megfelel§ szakképesitéssel és
legalabb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkezé oktatok
- Gyakorlat: a képzési tartalomnak megfelel6 felséfoku
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés
tanulmanyi teriiletének megfelel§ szakképesitéssel és
legalabb 6téves szakmai gyakorlattal rendelkezé oktatok
Személyi feltételek biztositasanak | Munkaszerz&déssel vagy megbizasi, illetve
= maddja: vallalkozasi szerzédéssel.
Valds idejli tantermi kontaktdra targyi feltételei:
- szamitégépterem
- asztalok és székek
- szamitogép (vizsgazoként)
- irodai programcsomag
- bels6 haldzati rendszer
- nyomtatd (minden szamitégéprdl elérhet6)
8.3. | Targyi feltételek:
- szkenner
- irodatechnikai kellékek (fedlapok, gerinc) és eszk6zok
(h6kots, spiralozo)
A valds idejl tantermi kontakt éra biztositdasa: Sajat vagy bérelt
oktatoterem, eszkozok, gépek.
8.4 Targyi feltételek biztositasanak A résztvevBk szamara elGirt targyi feltételeket az intézmény
" | médja: biztositja.
Az oktatok szamara elGirt targyi feltételeket az intézmény
biztositja.
8.5 A képzéshez kapcsolodo egyéb i
| specidlis feltételek:
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A képzéshez kapcsolodo egyéb
8.6. | specialis feltételek biztositasanak -
madja:

9. Képesito vizsga

A képesitd vizsgdt nem a képzé intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhet§ szakképesités megszerzésére iranyuld képesits vizsgat a nemzeti akkreditalasrél sz616 térvény
szerinti akkreditald szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesit6
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesité vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a programkévetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsolodéan megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag elismert, 6nallé végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesit6 vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérSl (7.1. pont) a képz6 intézmény altal a felnGttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.
Egyéb feltételek: -
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